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Procedimientos Para Ponchar en Procedimientos Para Ponchar en Procedimientos Para Ponchar en Procedimientos Para Ponchar en iClockiClockiClockiClock    
 

 Es importante que antes de que un empleado intente hacer algún ponche en el 

ponchador haya sido reclutado previamente en el sistema.  Esto evitará que su huella sea 

rechazada al momento de ponchar. 

 

 Una vez el empleado haya sido reclutado en el sistema, podrá ponchar de la siguiente 

manera. 

 

1. Colocar su dedo en el sensor, no hay necesidad de escribir su número de empleado. 

 

2. El dedo debe estar centralizado en el lector para que la huella dactilar pueda ser 

reconocida.  El dedo debe estar limpio ya que si está muy mojado, muy seco o sin 

limpiar, puede dar problemas. 

 

 

 
 

 

3. Si la huella no fue leída con éxito, el ponchador indicará verbalmente ‘PLEASE TRY 

AGAIN’ y tomará una foto (la cual puede ser activada como ponche en iClock Server). 

 

4. Si la huella fue leída con éxito, aparecerá en pantalla la foto del empleado, la cual 

debe ser tomada al momento del reclutamiento y el ponchador indicará verbalmente 

‘THANK YOU’. 


